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CIRCULAR No. 014

FECHA: abril 25 de 2023

DE: PAGADURIA
PARA: CONTRATISTAS DE LA I. E. ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE IBAGUE
MOTIVO: ITEMS PARA PRESENTACION DE CUENTAS DE COBRO 2023

Reciban un cordial saludo, el motivo de la presente es para dar a conocer los items
establecidos para todos los contratistas de la institucion a la hora de presentar cuentas de
cobro de las actividades realizadas basadas en el objeto contractual asi:

1. El informe y cuenta de cobro se debe presentar mes vencido, el cual se deben
presentar los siguientes documentos:

1.1 informe de actividades del contratista (estableciendo una a una las actividades
realizadas por el contratista con anexos incluidos ya sea fotografias, bases de
datos, oficios, CDS, etc.)

1.1.2 puntos para tener en cuenta que debe contener el informe
o fecha de presentacion
e periodo en el cual desempefio las funciones (ej.: del 20 de febrero al 19
de marzo del 2023)
objeto del contrato
namero del contrato
actividades realizadas con las correspondientes pruebas
a quien va dirigido el informe (supervisor)

1.2 planilla de la seguridad social mes vencido, no se recibiran pagos realizados
por cooperativas, esta planilla debe tener relacionado en detalle salud, pensién,
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1.3 Recibo de cuenta de cobro, o si la persona debe realizar factura electronica en
su defecto la presentara (formato anexo 1).

1.4 Certificacion del supervisor (formato anexo 2)
1.5 Informe del supervisor (formato 3)

2. Los documentos antes mencionados se entregan al supervisor de cada contrato
para que este lo firme.

3. Los documentos se deben presentar en la oficina de pagaduria el dia que cumpla
el mes de ejecucion del periodo contractual.

4. Las cuentas se recibirdn por orden de llegada, desde la fecha de su radicado se
tendra un lapso de 3 a 5 dias habiles para el correspondiente pago.

Atentamente,

FABIAN ISRW&H—T—RERAS
ctor
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