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CIRCULAR No. 019 
 

FECHA: Septiembre 9 de 2024   

DE: Rectoría  
PARA:  Padres de familia y demás comunidad educativa  

 

ASUNTO: Horario de atención a padres de familia en las coordinaciones.  
 
Con el propósito de optimizar el tiempo para el cumplimiento de las funciones 
propias del cargo de COORDINADORES, me permito informar que, a partir del 11 
de septiembre de 2024, el horario de atención a padres de familia y/o acudientes 
es el siguiente:  
 
GRADOS 6° A 901 con la Coordinadora ISLENA MARIA SANDOVAL CARDENAS  
De 6:15 a.m. a 7:30 a.m.              De 11:00 a.m. a 12:00 m.  
Lugar: Bloque 2 piso 1  
 
GRADOS 902 A 1108 de la jornada mañana, Coordinador DIANA PAOLA VANEGAS 
VILLAMIL  
De 6:15 a.m. a 7:30 a.m.              De 11:00 a.m. a 12:00 m. 
Lugar: Bloque A piso 3 (nueva construcción)   
 
GRADOS 606 A 907 de la jornada tarde, Coordinador JOSE JONATHAN TORRES ARIAS 
De 12:45 p.m. a 1:45 p.m.              De 5:00 p.m. a 6:30 p.m. 
Lugar: Bloque 2 piso 1  
   
PROGRAMA DE FORMACIÓN COMPLEMENTARIA – PFC Coordinadora DERLY 
JANETH FORERO HERNANDEZ  
De 7:00 a.m. a 9:00 a.m.  
Lugar: Bloque Administrativo piso 3  
 
PRÁCTICAS PEDAGÓGICAS - Grados 10°, 11°, 12° y 13° Coordinadora YESMIN JADIVE 
SIERRA BOTERO 
Lunes y miércoles de 7:00 a.m. a 9:00 a.m.   
Lugar: Bloque Administrativo piso 3  
 
PREESCOLAR A 5° DE LA BASICA PRIMARIA SEDE CENTRAL jornada mañana, 
Coordinador FREDY FORERO VARON  
De 6:45 a.m. a 1:00 p.m.  
Lugar: Sede Central de la Básica Primaria  
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PREESCOLAR A 5° DE LA BASICA PRIMARIA SEDE ANTONIO NARIÑO Y PILOTO 
Coordinador ALEXANDER URBANO SALAZAR  
Lunes de 6:10 a.m. a 8:00 a.m. y de 2:30 p.m. a 5:30 p.m. (por permiso sindical).  
Martes de 8:30 a.m. a 12.45 p.m. y de 2.30 p.m. a 5.00 p.m.  
Miércoles de 8:30 a 12:45 p.m. y de 2:30 a 6:00 p.m.  
Jueves de 6:10 a.m. a 2:10 (siempre y cuando no haya convocatoria sindical - 
ASDETOL)  
Viernes de 6:30 a.m.  a 8:00 a.m. y de 2:30 p.m. a 4:00 p.m. (por permiso sindical).  
NOTA: Es de aclarar que por tener el coordinador dos sedes a cargo, las citas se deben 
agendar con anterioridad a través de llamada o mensaje vía WhatsApp al número 
3212788283.  
 
 

Además de lo anterior, se debe tener en cuenta:  
 
1. El espacio asignado para la atención a padres de familia o acudientes será 
destinado para recibir excusas, atender inquietudes y realizar reuniones en caso 
requerirse por alguna situación académica o disciplinaria.  
 
2. Cuando se trate de permisos para sacar estudiantes en el transcurso de la 
jornada por citas médicas u otros, deberán ser tramitados en estos mismos horarios.   
 
3. La atención a padres o acudientes de estudiantes que se encuentran con trabajo 
académico en casa se hará según acuerdo realizado con cada coordinador o 
coordinadora.   
 
4. Ningún padre de familia puede dirigirse a otros estudiantes, solo lo puede hacer 
con la presencia de su representante legal.  
 
5. Para el caso de la básica se secundaria, media de las jornadas mañana y tarde 
todas las excusas o permisos, deben ser tramitados personalmente por el padre 
de familia o acudiente. Recordando que, para las excusas, se debe diligenciar el 
formato institucional que se encuentra dispuesto en la fotocopiadora (presentar 
original y copia).  
 
6. La autorización que dan las coordinaciones para la salida de estudiantes, la 
deben presentar en portería.  
 
7.  Se reitera que, las coordinaciones además de atender a padres de familia, 
requieren de tiempo para cumplir con otras funciones, entre ellas, orientación a 
estudiantes, resolución de conflictos, intervención en las aulas, comunicación con 
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los docentes, seguimiento a procesos académicos y disciplinarios y actualización 
del PEI.  
 
 
 
 
 
 
 
Mg. FABIAN ISRAEL YANGUMA CONTRERAS  
                         Rector  
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