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COMUNICADO No. 030 
Noviembre 5 de 2024  

 
De: Rectoría  
Para: Padres de familia, estudiantes, docentes y demás comunidad educativa.   
 
Asunto: Aclaración sobre presentación de excusas, permisos de estudiantes y horario 
de atención a padres de familia por parte de las coordinaciones de la jornada mañana 
en los niveles de básica secundaria y media.  
 
A continuación, me permito hacer algunas aclaraciones sobre la presentación de 
excusas, permisos de estudiantes y horario de atención a padres de familia por parte 
de las coordinaciones de la jornada mañana en los niveles de básica secundaria y 
media:  
 
1- De acuerdo a la circular de rectoría No. 019 de septiembre 9 de 2024 el horario de 
atención a padres de familia y/o acudientes de las coordinaciones de la jornada 
mañana de los grados 601 a 901 a cargo de la coordinadora Islena María Sandoval 
Cárdenas y de los grados 902 a 1108 a cargo de la coordinadora Diana Paola Vanegas 
Villamil es de 6:15 a.m. a 7:30 a.m.  y de 11:00 a.m. a 12:00 m.  
 
2- Para que los padres de familia o acudientes sean atendidos, se requiere de la 
presentación en portería, del formato institucional de CITACIÓN diligenciado por el 
docente o coordinadora.  
 
3- Las excusas deben ser presentadas en la portería por los padres de familia o 
acudientes en el horario de atención de las coordinaciones en original y copia en 
el formato institucional; éstas serán devueltas al día siguiente firmada por la respectiva 
coordinación. Los formatos se encuentran en la fotocopiadora de la institución y la 
papelería ubicada frente a la entrada principal.  
 
4- Cuando los estudiantes en el transcurso de la mañana tengan citas médicas o 
compromisos fuera de la institución, no deben asistir este día a clases. Lo mismo, 
cuando se encuentran con alguna sintomatología. Las excusas con los respectivos 
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soportes la deberán presentar sus padres o acudientes al día siguiente, cumpliendo 
con los descrito en el numeral 3 de este comunicado.  
 
Se reitera que, lo anterior se hace con el fin de permitirle a las coordinadoras en el 
tiempo restante de la jornada laboral, cumplir con otras funciones propias de sus 
cargos.    
 
 
 

 
 

 
Mg. FABIAN ISRAEL YANGUMA CONTRERAS 

Rector 
 

 


