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DE: Rectoria ;s '
PARA: Directivos Docentes, Docentes. Personal de Apoyo y Administrativos

ASUNTO: Actualizacion Hoja de Vida

Respetados Comparieros:

Mediante la presente me permito compartirles que una vez revisadas las hojas de vida de todos

los funcionarios que laboran en la institucién, se encontré que dichas hojas de vida no se

encuentran completas o con la informacién pertinente que de soporte a la misma, como también

se encontré que hay unos funcionarios que no tienen hoja de vida que repose en el archivo de la
institucion.

Por tal razén se solicita de manera respetuosa dirigirse con la administrativa Beatriz Flérez Barreto
para que informe la situacién actual de la hoja de vida de cada funcionario.

A continuacién me permito indicar cuales son los documentos que debe tener la hoja de vida de
cada uno de los funcionarios

La hoja de vida debe contener:

Formato de hoja de vida de funcionario publico

Fotocopia de la cedula

Fotocopia de formacién profesional

Fotocopia Acto Administrativo de nombramiento

Fotocopia de Acto Administrativo de ubicacion laboral en la ENSI

Fotocopia acta de posesion
Ultima Evaluacién de Desempefio docentes Decreto 1278

Solicito que dicha carpeta individual sea entregada a la funcionaria asignada con fecha maxima
el 13 de enero de 2026

Atentapnente,
r

Mag. ANGELA GEOVANNA ALVAREZ LOZANO

Rectora
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